РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  

«ВЕШКАЙМСКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ

  __________________                                                                                № _______

р.п. Вешкайма
Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления органами местного 

самоуправления муниципального образования 

«Вешкаймский район» муниципальных услуг
На основании пункта 3 части первой статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Совет депутатов муниципального образования «Вешкаймский район» р е ш и л:

1. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципального образования «Вешкаймский район» муниципальных услуг (прилагается).
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) путём размещения на официальном сайте муниципального образования «Вешкаймский район».

Глава муниципального образования

«Вешкаймский район»                                                                        Е.Е. Добряков

УТВЕРЖДЕН
решением Совета депутатов

муниципального образования

«Вешкаймский район»

от ______________ № _____

Перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления 

муниципального образования  «Вешкаймский район» 

муниципальных услуг
1. Подготовка градостроительных планов земельных участков:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- кадастровый план земельного участка в бумажном и в электронном виде;

- материалы действующей топографической съемки на территорию земельного участка в бумажном и электронном виде, в М 1:500 при площади участка до 1 га, в М 1:2000 при площади участка до 10 га, в М 1:5000 при площади участка более 10 га;

- нормативный правовой акт о разрешенном использовании земельного участка.
2. Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- материалы, содержащиеся в проектной документации;

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, реконструкции, подъездов  и  проходов  к нему, границ  зон действия публичных  сервитутов, объектов  археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планированию территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- схемы об  инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно – технического обеспечения с обозначением мест подключения планируемого объекта капитального строительства или реконструкции  к сетям инженерно–технического обеспечения;

- проект организации строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства их частей;

- положительное заключение государственной или негосударственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренной ст. 49 Градостроительного кодекса);

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было представлено такое разрешение);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
3. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию:
- правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды на земельный участок с кадастровым планом земельного участка, либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок);

- градостроительный план земельного участка и решения об его утверждение (постановление главы администрации);

- разрешение на строительство;

- акт приёмки объекта капитального строительства, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанные лицом, осуществляющим строительство и застройщиком (или заказчиком) (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схемы, отображающие расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположения сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочной организации земельного участка и подписанные лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил) и проектной документации. 
4. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций 
на территории муниципального образования «Вешкаймский район»:

- копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца до обращения;

- копия подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции. В случае предполагаемой установки на объекте, находящемся в муниципальной собственности, – копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);

- фотофиксация - фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая чёткое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;

- схема привязки рекламной конструкции на плане района с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.);

- эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;

- проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции;

- платежное поручение об оплате государственной пошлины;

- копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги).

5. Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним:

- постановление о разрешении на вступление в брак несовершеннолетним;
- заявление от родителей  несовершеннолетнего о разрешении вступить в брак;
- национальный паспорт иностранного гражданина;
- извещение об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним;

- вид на жительство в Российской Федерации лица без гражданства;

- паспорт гражданина Российской Федерации;
- заявление несовершеннолетнего о разрешении вступить в брак;
- решение суда о лишении родительских прав;
- справка о розыске, выданная органами внутренних дел;
- свидетельство о рождении несовершеннолетнего;
- заявление - согласие родителей или других законных представителей несовершеннолетних;
- свидетельство о смерти; 
- справка ф. №25 из архива ЗАГС по месту рождения несовершеннолетнего.
6.  Выдача разрешения на отчуждение жилых помещений, в которых на праве собственности имеется доля, принадлежащая несовершеннолетним:

- договор купли-продажи, договор дарения, свидетельство о государственной регистрации права;
- справка по форме № 8 на отчуждаемое жилое помещение;
- копия лицевого счета из бухгалтерии ЖЭУ на отчуждаемое жилое помещение;
- постановление администрации муниципального образования  по выдаче разрешения на отчуждение жилых помещений;

- решение органа опеки и попечительства при  отказе в выдаче разрешения на отчуждение жилых помещений;
- заявления законных представителей о разрешении на отчуждение недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетнему;
- письменное извещение о приостановлении или отказе в предоставлении;
- справка по форме №6 из УФМС региона (района);
- технический паспорт (кадастровый паспорт) на приобретаемую жилую площадь;
- заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;
- технический паспорт (кадастровый паспорт) на отчуждаемое жилое помещение;
- договор купли-продажи, договор дарения, свидетельство о государственной регистрации права;
- справка по форме № 8 на приобретаемую жилую площадь;
- извещение об отказе в предоставлении услуги;
- копия свидетельства о рождении ребенка (детей);
- копии паспортов заявителей и несовершеннолетнего.
7. Оказание методической и консультативной помощи по образовательным вопросам:

- уведомление об отказе;
- заявление (обращение);
- ответ на обращение;
- журнал регистрации обращения граждан.
8. Предоставление дошкольного образования, воспитания и содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении:

- уведомление об отказе;
- заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка;
- выдача путевок в Учреждение;
- заявление заявителей (законных представителей).
9. Консультирование граждан по вопросам охраны прав несовершеннолетних:

- документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего;
- документы, подтверждающие нарушение прав несовершеннолетнего;
- ответ на обращение;
- заявление;
- паспорт заявителя;
- свидетельство о рождении ребенка; 
- уведомление об отказе.
10.  Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам:

- заявление о приеме в общеобразовательное учреждение;
- свидетельство о рождении;
-  личное дело учащегося;
- справка о месте жительства;
- медицинская карта ребенка;
- приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения  обязательного общего образования;
- уведомление об отказе;
- аттестат или свидетельство;
- справка (лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты).
11. Предоставление права льготной оплаты за содержание ребёнка ДОУ малоимущим и многодетным семьям в муниципальных образовательных учреждениях  муниципального образования «Вешкаймский район»:

- заявление;
- справка о регистрации по месту жительства;
- справка с места жительства ребенка о совместном его  проживании с родителем (усыновителем);
- справка о совокупном доходе всех членов семьи;
- справка об оказании услуг в сфере дошкольного образования ребенка с указанием размера ежемесячной родительской платы;

- справка о составе семьи;
- справка от органов опеки и попечительства, в части подтверждения статуса опекуна, усыновителя, приемного родителя для лица, заменяющего родителя;
- ответ;
- решение об отказе. Информация об отказе в оказании содействия гражданам по оказанию муниципальной услуги, выдается в виде решения органа опеки и попечительства.
12. Предоставление права получения бесплатного одноразового питания детям из малообеспеченных семей по месту учебы:

- заявление. Обращение заявителя в произвольной форме;
- решение уполномоченного органа о признании семьи малообеспеченной;
- постановление администрации «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Вешкаймский район»;
- уведомление об отказе (в устной форме).
13. Принятие решения об эмансипации несовершеннолетнего:

- заявление несовершеннолетнего  об объявлении   его полностью дееспособным (эмансипированным);
- справка с места работы;
- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ (ИНН);
- характеристика;
- документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего (паспорт);
- свидетельство ИП;
- справка с места учебы;
- трудовой договор (трудовое соглашение) или трудовая книжка;
- справка из психоневрологического и наркологического диспансеров; 
- согласие обоих родителей, усыновителей или попечителя ребенка, выраженное в письменной форме;
- справка из комиссии по делам несовершеннолетних;

- свидетельство о рождении ребенка;
- документы об образовании;
- заключение врача-психолога о степени  психологического развития несовершеннолетнего;
- постановление об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);
- постановление о невозможности объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным.
14. Оказание содействия гражданам по устройству детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью:

- направление для посещения ребёнка (детей);
- заявление об оказании содействия в подборе ребенка;
- заключение органа отдела опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем;
- анкета гражданина (по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту);
- заявление с просьбой дать заключение о возможности быть кандидатами в усыновители;

- уведомление об отказе.  
15. Консультирование граждан по вопросам оформления земельно-правовых документов:

- заявление, в котором указываются данные о заявителе: фамилия, имя отчество, место жительства (в случае если заявителю необходимо предоставление муниципальной услуги в письменной форме, а также если заявление поступает в форме электронного документа).
16. Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества:

- заявление о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, заинтересованное лицо представляет заявку на приобретение имущества согласно информационному сообщению.
17. Предоставление юридическим и физическим лицам выписок из Реестра муниципальной собственности:

- документ, удостоверяющий личность (копия);

- документ, подтверждающий полномочия представителя на получение информации из Реестра муниципальной собственности  муниципального образования «Вешкаймский район».
18. Подготовка документов для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследования земельного участка:

- заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- копии учредительных документов (со всеми изменениями) (с предъявлением оригиналов) и банковские реквизиты для юридического лица;

- свидетельство о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя и банковские реквизиты для индивидуального предпринимателя;

- копия документа, удостоверяющего личность, и копия документа о регистрации индивидуального предпринимателя (с предъявлением оригинала);

- правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объект недвижимости, расположенный на земельном участке (в случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости, принадлежащий заявителю на праве собственности или ином праве).

- кадастровый паспорт земельного участка;

- нотариальное согласие супруга на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком для физического лица.
19. Консультация граждан и юридических лиц по вопросам имущественных отношений:

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы юридического лица (в случае обращения за муниципальной услугой представителя юридического лица).

20. Оформления и выдача земельно-правовых документов:

- заявление о предоставлении земельного участка в аренду;

- копии учредительных документов;

- кадастровый паспорт земельного участка.
21. Предоставления земельных участков для жилищного строительства:

- заявления;

- документа, удостоверяющего личность заявителя;

- документов, подтверждающих полномочия представителя правообладателя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- кадастровой карты (плана) земельного участка (при наличии у заявителя);

- учредительных документов;

- свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ;

- свидетельства о постановке на налоговый учет;
- протокола уполномоченного органа юридического лица об избрании (назначении) исполнительного органа юридического лица (в 2-х экземплярах: оригинал и копия).
22. Составления расчёта и перерасчёта стоимости арендой платы на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственностью:

- для физических лиц:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического 

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица

3) копия кадастрового паспорта земельного участка, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре));

4) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

- для юридических лиц

1) копии учредительных документов и изменений внесенные в учредительные  документы

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя  юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) кадастровый паспорт, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре));

5) документ, подтверждающий назначение руководителя на должность.

23. Заключение договоров аренды открытой площадки для осуществления розничной торговли:

- заявление о предоставлении в аренду;

- копии учредительных документов заявителя (устав юридического лица, свидетельство о его государственной регистрации; свидетельство о государственной регистрации предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица);

- копии свидетельства о постановке на налоговый учет;

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

- справки налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетами всех уровней;

- копии паспорта для физических лиц;

- доверенности на право представления интересов заявителя, оформленные в соответствии с действующим законодательством (в случае обращения заявителя через представителя);

- копия приказа (решения, протокола) о назначении руководителя и (или) документы, подтверждающие право подписи документации (для юридических лиц).
24. Предоставление земельных участков для жилищного строительства, для комплексного освоения в целях жилищного строительства:

- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:

1) заявка на участие в торгах  по установленной форме, с указанием реквизитов счета для  возврата задатка, в 2 экземплярах; 
2) платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договора аренды земельного участка;

3) нотариально заверенные копии учредительных документов (со всеми изменениями) и свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, а также выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент) (для юридического лица);

4) выписка из единого государственного реестра юридических лиц- для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей -  для индивидуальных предпринимателей;

5) опись представленных документов в 2 экземплярах;

- для  физического лица:

1) заявка на участие в торгах на участие в торгах  по установленной форме, с указанием реквизитов счета для  возврата задатка, в 2 экземплярах;
2) копия документа, удостоверяющего личность гражданина (с предъявлением оригинала);
3) платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договора аренды земельного участка;

4)опись представленных документов в 2 экземплярах.

25. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта: 

- заявление о предоставлении земельного участка;

- документ, удостоверяющий личность (копия);

-копии учредительных документов, изменения внесенные в учредительные документы;

-копия кадастрового паспорта земельного участка, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре);

- акт предварительного согласования места размещения.

26. Предоставление в аренду земельных участков:

- заявление о предоставлении земельного участка в аренду;

- документ, удостоверяющий личность (копия);

- копии учредительных документов, изменения внесенные в учредительные документы;

- копия кадастрового паспорта земельного участка, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре);

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица.

27. Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством:

- копии документов, удостоверяющие личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- выписка из Единого государственно реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним оправах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в пункте 4 настоящего перечня, к Заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт.

28. Передача во временное владение и пользование муниципального нежилого помещения на возмездное основе:

- заявление о предоставление нежилого помещения на возмездной основе.

29. Оказание консультационной помощи субъектам малого и среднего предпринимательства: 

-  заявление.

30. Оказание населению муниципального образования «Вешкаймский район» консультативных услуг по защите прав потребителей:

- письменное заявление;
- кассовый или товарный чек либо иной документ, удостоверяющий факт и условия заключения договора купли-продажи товара или оказания платной услуги.

31. Предоставление конкурсной документации  (документации об аукционе) при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд:

- обращение, поданное в  письменной форме, в том числе в форме электронного документа. 
32.  Предоставление участнику конкурса, аукциона запроса котировок в письменной форме или форме электронного документооборота, разъяснений результатов конкурса, аукциона, запроса котировок: 

- запрос о разъяснении результатов конкурса, аукциона, запроса котировок.
33.  Оказание консультационно-методических услуг муниципальным

заказчикам по вопросам размещения муниципального заказа, включая разработку справочных материалов, типовых форм документов и форм отчетности: 

- запрос по средствам почтовой, факсимильной, электронной связи или     письменные запрос.
34. Информационное обеспечение субъектов малого предпринимательства по вопросам стимулирования и регулирования предпринимательской деятельности: 

- заявление от субъектов малого предпринимательства.

35. Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов:

- документ, удостоверяющий личность;

- медицинский полис;

- страховое свидетельство пенсионного страхования с указанием страхового номера индивидуального лицевого счета;

-  справка об инвалидности (при наличии группы инвалидности).

36. Предоставления муниципальной услуги «Прием заявок (запись) на прием к врачу»:

- документ, удостоверяющий личность (паспорт, удостоверение личности военнослужащего или военный билет.)
- полис ОМС с указанием даты и номера договора страховой организации с застрахованным, продлением срока действия договора на текущий год.

_____________________
